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Ai Sig.ri Docenti
All'Albo online — Pubblicita legale

OGGETTO: ASSEGNAZIONE FUNZIONI STRUMENTALI AL P.T.O.F. A.S. 2024/25 - PRESENTAZIONE
CANDIDATURE

= AREA 1 “GESTIONE DEL P.T.O.F.”

= AREA 2 - “SUPPORTO AL LAVORO DEI DOCENTI”

Si comunica che, come deliberato nella seduta del Collegio dei Docenti del giorno 05/09/2024, & possibile
presentare istanza per I'attribuzione dell'incarico di Funzione Strumentale al Piano Triennale dell'Offerta

Formativa nell'anno scolastico 2024/25, per:

= Area 1 - "Gestione del P.T.O.F."

= Area 2 — “Supporto al lavoro dei Docenti”

Le istanze, redatte secondo l'allegato modello A, debitamente firmate in calce, corredate dall'allegato B —
autovalutazione titoli — e dal Curriculum redatto secondo il modello europeo (anche essi debitamente firmati),
devono pervenire, entro le ore 08,00 del giorno 06/09/2024, all'indirizzo saic899009@istruzione.it

Il Curriculum vitae, nel quale dovranno essere evidenziate e descritte le esperienze maturate in riferimento
all’Area scelta, deve essere numerato in ogni fitolo, esperienza, o formazione per cui si richiede I'attribuzione
di punteggio e i numeri che lo contraddistingucno devono essere riportati nella scheda di autovalutazione
allegata.

| requisiti richiesti per I'assegnazione della Funzione Strumentale sono i seguenti:

Per Area 1

a) essere Docente di Scuola Secondaria di 1° grado, con contratto a tempo indeterminato
Per Area 2:

a) essere Docente di Scuola Primaria, con contratto a tempo indeterminato
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Per entrambe le Aree:

b) essere disponibile a permanere nella Scuola per tutta la durata dell'incarico

c) essere disponibile a frequentare specifiche iniziative di formazione programmate per le Funzioni
Strumentali

d) essere disponibile a svolgere le attivita inerenti la Funzione Strumentale in orario aggiuntivo

e) essere in possesso delle competenze generali e specifiche legate alle aree funzionali di seguito
indicate:

= cognitive
o conoscenza di norme, direttive, disposizioni amministrative, formulari dei Progetti speciali e
competenza nell'utilizzo degli stessi per la corretta gestione di risorse professionali,
strumentali e finanziarie
o legislazione scolastica, per consentire la corretta utilizzazione degli spazi di intervento nel
settore della didattica e dell'organizzazione
o Contratto Collettivo Nazionale di lavoro, onde individuare ruolo e funzione dei Docenti
allinterno della Scuola dellAutonomia e favorire le condizioni per una corretta
interpretazione della collegialita, fermo restanti le liberta di insegnamento e di ricerca
riconosciute ai sensi del dettato costituzionale ai singoli Insegnanti
o Psicopedagogia e Sociologia, in quanto funzionali alla progettazione e alla programmazione
delle attivita didattiche, nella prospettiva della formazione integrale della persona umana e
alla lettura dei bisogni del territorio e alla loro traduzione come domanda esplicita al Sistema
formativo
o Informatica di base
= relazionali
o conoscenza delle dinamiche di gruppo € competenza nella gestione dei gruppi di lavoro
= progettuali
o conoscenza di modelli teorici di progettazione e programmazione
o competenze per utilizzare i modelli teorici nella pratica didattica e per la raccolta e gestione
di dati finalizzati alla contestualizzazione dell’azione educativo-didattica
= organizzative
o conoscenza dei problemi organizzativo-didattico-gestionali della Scuola e competenza nella

ricerca di possibili opportune soluzioni
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Compiti dell’Area 1: “Gestione del Piano Triennale dell’Offerta Formativa”

= Revisione, aggiornamento e gestione del P.T.O.F.

= Elaborazione e aggiornamento dell'Offerta Formativa curriculare ed extracurriculare

= Coordinamento, monitoraggio, verifica e valutazione delle attivita P.T.O.F.

= Predisposizione del monitoraggio in itinere e della verifica finale

= Progetti gestiti in rete con altre Scuole

=  Predisposizione mappa delle professionalita presenti nell’Istituto

= Coordinamento Progetti curriculari ed extracurriculari

= Cura e aggiornamento format delle programmazioni disciplinari, delle rubriche comuni di valutazione,
della progettazione del Curricolo verticale

= Rilevazione della domanda formativa dell'utenza e del territorio

= Analisi di fattibilita dei Progetti

= Supporto alla stesura dei Progetti

= Cura della documentazione e della pubblicizzazione

=  Monitoraggio dello stato di attuazione del P.T.O.F.

= Coordinamento di attivita di recupero, consolidamento e potenziamento

= Coordinamento delle attivita finalizzate alla valorizzazione delle eccellenze

= Collaborazione con lo Staff dirigenziale e partecipazione alle riunioni di lavoro

= Presentazione al Collegio dei Docenti di una relazione scritta sull'attivita svolta, sull'assolvimento
dei compiti assegnati, sugli obiettivi perseguiti e raggiunti, sulle problematiche eventualmente
riscontrate, su proposte di eventuali modifiche e integrazioni ai compiti da assegnare alla

Funzione Strumentale stessa

Compiti dell’Area 2: “Sostegno al lavoro dei Docenti”

= Accoglienza dei nuovi Docenti

= Supporto a tutti i Docenti

= Analisi dei bisogni formativi dei Docenti

= Coordinamento delle iniziative di formazione all'interno dell’lstituto

= Cura di produzione, diffusione, raccolta e documentazione di materiali didattici
= Cura di diffusione e raccolta dei documenti di progettazione didattica

= Supporto per il Registro elettronico
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= Collaborazione con lo Staff dirigenziale e partecipazione alle riunioni di lavoro

= Presentazione al Collegio dei Docenti di una relazione scritta sull'attivita svolta, sull'assolvimento
dei compiti assegnati, sugli obiettivi perseguiti e raggiunti, sulle problematiche eventualmente
riscontrate, su proposte di eventuali modifiche e integrazioni ai compiti da assegnare alla

Funzione Strumentale stessa




